
ลงทะเบียนตั้งแต่เดือนมกราคม – กันยายน 2561 

ลงทะเบียนตั้งแต่เดือนตุลาคม – พฤศจิกายน 2561 

 
หลักเกณฑก์ารยื่นค าขอลงทะเบียนรบัเบี้ยยังชพีผู้สงูอายุตามความนัยข้อ ๗ แห่งระเบียบ

กระทรวงมหาดไทยว่าด้วยหลกัเกณฑก์ารจ่ายเงิน 
เบี้ยยังชพีผู้สูงอายุขององคก์รปกครองส่วนท้องถ่ิน (ฉบับที่ 2) พ.ศ.๒๕60 

********************* 
 

1. การย่ืนค าขอลงทะเบียนรับเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ  
ตั้งแต่เดือนมกราคม – กันยายน 2561 (ปีงบประมาณ 2561) 

 

 

  
 

1.1 ผู้สูงอายุที่มีอายุครบ 60 ปีบริบูรณ์  
ที่ยังไม่เคยลงทะเบียนขอรับเบ้ียยังชีพผู้สูงอายุ และไม่มีลักษณะต้องห้ามตามข้อ 6 แห่ง

ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยหลักเกณฑ์การจา่ยเงนิเบ้ียยังชพีผู้สงูอายขุององค์กรปกครองสว่นท้องถิ่น 
พ.ศ. ๒๕52 ที่มาลงทะเบียนขอรับเบ้ียยังชีพผู้สงูอายุตั้งแต่เดือนมกราคม – กันยายน 2561 
(ปีงบประมาณ 2561) จะมีสิทธิได้รับเบ้ียยังชีพผู้สูงอายุตั้งแต่ปีงบประมาณ 2562 (1 ตุลาคม 2561 
เป็นตน้ไป) 

1.2 ผู้สูงอายุที่จะมีอายุครบ 60 ปีบริบูรณ์ในปีงบประมาณถัดไป (ปีงบประมาณ 2562) 
ที่มาลงทะเบียนขอรับเบ้ียยังชีพผู้สูงอายุตั้งแต่เดือนมกราคม – กันยายน 2561 (ปีงบประมาณ 

2561) จะมีสิทธิได้รับเบ้ียยังชีพผู้สูงอายุในเดือนถัดไปจากเดือนที่มีอายุครบ 60 ปีบริบูรณ์ 

2. การย่ืนค าขอลงทะเบียนรับเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ ตั้งแต่เดือนตุลาคม – พฤศจิกายน 2561 
(ปีงบประมาณ 2562)  

 
 

  

2.1 ผู้สูงอายุที่มีอายุครบ 60 ปีบริบูรณ์แล้วแต่ยังไม่เคยลงทะเบียนขอรับเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ 
และผู้สูงอายุที่จะมีอายุครบ 60 ปีบริบูรณ์ในปงีบประมาณถดัไป (ปงีบประมาณ 2563)  

ที่มาลงทะเบียนขอรับเบ้ียยังชีพผู้สูงอายุตั้งแต่ตุลาคม – พฤศจิกายน 2561 จะมีสิทธิได้รับ
เบ้ียยังชีพผู้สูงอายุในปีงบประมาณ พ.ศ. 2563  (1 ตุลาคม 2562 เป็นต้นไป) 
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แนวทางการรับลงทะเบียนผู้มีสิทธิรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุขององค์กรปกครองส่วนทอ้งถิน่   
ตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยหลักเกณฑ์การจ่ายเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ 

ขององคก์รปกครองส่วนท้องถิ่น (ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2560 
(หนังสือกรมส่งเสริมฯ ด่วนท่ีสุด ท่ี มท 0810.6/ว 2517 ลงวันท่ี 15 พฤศจิกายน 2560) 

********************* 

ตามความนัยข้อ ๗  แห่งระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยหลักเกณฑ์การจ่ายเงินเบี้ยยังชีพ
ผู้สูงอายุขององค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน (ฉบับที่ 2) พ.ศ. ๒๕60  ตั้งแต่เดือนมกราคมจนถึงเดือนพฤศจิกายนของ
ทุกปี  ให้ผู้ที่จะมีอายุครบ  60 ปีบริบูรณ์ข้ึนไปในปีงบประมาณถัดไป มาลงทะเบียนและยื่นค าขอรับเงินเบี้ยยังชีพ
ผู้สูงอายุด้วยตนเอง ต่อองค์กรปกครองส่วนท้องถ่ินที่ตนมีภูมิล าเนา  ณ  ส านักงานขององค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน 
หรือสถานที่ที่องค์กรปกครองส่วนท้องถ่ินก าหนด  ในกรณีที่มีความจ าเป็นผู้สูงอายุที่ไม่สามารถมาลงทะเบียนด้วย
ตนเองได้ตามวรรคหนึ่ง  อาจมอบอ านาจเป็นลายลักษณ์อักษรให้ผู้อื่น  เป็นผู้ยื่นค าขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุแทน 
ก็ได้   ดังนั้น  เพื่อให้การด าเนินงานรับลงทะเบียนผู้มีสิทธิรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุขององค์กรปกครองส่วน
ท้องถิ่นตามระเบียบดังกล่าว  เป็นไปด้วยความเรยีบร้อยในแนวทางเดียวกัน และเพื่อเป็นการเตรียมความพร้อมด้าน
ข้อมูลในการเสนอของบประมาณเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ  จึงได้ก าหนดแนวทางการรับลงทะเบียนผู้มีสิทธิรับเงินเบี้ย
ยังชีพผู้สูงอายุขององค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน  ดังนี ้

๑. การเตรียมการก่อนรับลงทะเบียนเบ้ียยังชีพผู้สูงอายุ 
๑.๑ ให้องค์กรปกครองสว่นท้องถ่ิน  จัดพิมพ์หรือประสานการจัดพิมพ์ข้อมูลรายช่ือผู้สูงอายุ

ที่จะมีอายุครบ ๖๐ ปบีริบูรณ์  นับจนถึงวันที่ 1 ตุลาคม 2562  จากส านักทะเบียนท้องถ่ินหรือส านักทะเบียน
อ าเภอ  เพื่อใช้เป็นหลักฐานประกอบการตรวจสอบคุณสมบัติผู้สูงอายุกรณีผู้สูงอายุที่เสียชีวิตแล้ว และให้
ตรวจสอบกรณีผู้สูงอายุ ที่เสียชีวิตแล้ว  แต่ยังไม่ได้มีการจ าหน่ายรายช่ือออกจากทะเบียนราษฎร เพื่อไม่ให้เกิด
การสวมสิทธิในการขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ 

๑.๒ ให้องค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน  ด าเนินการประชาสัมพันธ์การรับลงทะเบียนผู้มีสิทธิ   รับเงิน
เบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ   ให้ผู้สูงอายุท่ีจะมีอายุครบ 60 ปีบริบูรณ์ นับจนถึงวันท่ี 1 ตุลาคม 2562  เกิดก่อนวันท่ี  
2 ตุลาคม 2502   (ส ำหรับในกรณีที่ในทะเบียนรำษฎรไม่ปรำกฏวันที่ เดือนเกิด ให้ถือว่ำบุคคลนั้นเกิดในวันที่  
๑ มกรำคมของปีนั้น)   มีภูมิล าเนาอยู่ในเขตองค์กรปกครองส่วนท้องถ่ินตามทะเบียน  รวมทั้งผู้สูงอายุที่ย้าย
ภูมิล าเนาเข้ามาอยู่ในพื้นที่องค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน แต่ยังไม่ไดย้ื่นค าขอลงทะเบียนตามข้อ ๘ แห่งระเบียบกระทรวง 
มหาดไทย ว่าด้วยหลักเกณฑ์การจ่ายเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุขององค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน (ฉบับที่ 2)  พ.ศ. 2560   
ได้รับทราบถึงคุณสมบัติของผู้มีสิทธิ  ข้ันตอนและเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นค าขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ 
วัน เวลา และสถานที่ ในการยื่นค าขอลงทะเบียนรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ  ตั้งแต่ก่อนวันรับลงทะเบียนไปจนถึง
วันสิ้นสุดการรับลงทะเบียน   ทั้งนี้ ส าหรับผู้ซึ่งต้องขังหรือจ าคุกอยู่ในเรือนจ า  ทัณฑสถาน หรือสถานที่คุมขัง
ของกรมราชทัณฑ์ ให้มอบอ านาจให้ผู้บัญชาการเรือนจ า  ผู้อ านวยการทัณฑสถานหรือเจ้าหน้าที่ ที่ผู้บัญชา การ
เรือนจ ามอบหมาย รับลงทะเบียนและน ามายื่นต่อองค์กรปกครองส่วนท้องถ่ินตามภูมิล าเนาของผู้มีสิทธิ  

๑.๒.๑ ให้องค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน  ด าเนินการประชาสัมพันธ์คุณสมบัติของผู้มสีิทธิ 
การเตรียมเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นค าขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ และก าหนดวัน เวลา และสถานที่ การ
รับลงทะเบียนผู้มีสทิธิรบัเงินเบีย้ยังชีพผู้สงูอายุ  ในรูปแบบต่างๆ ตามความเหมาะสม ให้ครอบคลุมและทั่วถึงในพื้นที่
องค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน เช่น การจัดท าป้ายประชาสัมพันธ์ติดตั้งไว้ในที่สาธารณะประจ าหมู่บ้านหรือชุมชน 
การประชาสัมพันธ์ทางวิทยุหมู่บ้านหรือชุมชน และที่ประชุมประจ าหมู่บ้านหรือชุมชน เป็นต้น   
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๑.๒.๒ ให้องค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน  พิจารณาก าหนดวัน เวลา และสถานที่รับ

ลงทะเบียนผู้มีสิทธิรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุตามความเหมาะสม หรือตามที่ได้ด าเนินการประชาสัมพันธ์ก าหนด
วัน เวลา และสถานที่รับลงทะเบียนไว้ล่วงหน้าแล้ว โดยพิจารณาก าหนดจัดสถานที่รับลงทะเบียนหมุนเ วียนไป
ตามหมู่บ้านหรือชุมชน   อย่างทั่วถึงเพื่อเป็นการอ านวยความสะดวกแก่ผู้สูงอายุ  

1.3 หลักเกณฑ์การยื่นค าขอลงทะเบียนรับเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุตามความนัยข้อ ๗ แห่ง
ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยหลักเกณฑ์การจ่ายเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุขององค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน  
(ฉบับที่ 2) พ.ศ. ๒๕60  ให้ผู้ที่จะมีอายุครบหกสิบปีบริบูรณ์ข้ึนไปในปีงบประมาณถัดไป  มาลงทะเบียนและยื่นค า
ขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุตั้งแต่เดือนมกราคมจนถึงเดือนพฤศจิกายนของทุกปี   โดยแยกเป็นช่วงระยะเวลาใน
การลงทะเบียน ดังนี้ 

1.3.1 การยื่นค าขอลงทะเบียนรับเบ้ียยังชีพผู้สูงอายุ ตั้งแต่เดือนมกราคม 2561 

ถึงเดือนกันยายน 2561 (ปีงบประมาณ 2561) 
 1) ผู้สูงอายุที่มีอายุครบ 60 ปีบริบรูณ์  ที่ยังไม่เคยลงทะเบยีนขอรับเบี้ยยังชีพ

ผู้สงูอายุ และไม่มลีักษณะต้องห้ามตามข้อ 6  แห่งระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยหลักเกณฑก์ารจ่ายเงินเบี้ย
ยังชีพผู้สงูอายุขององค์กรปกครองสว่นทอ้งถ่ิน พ.ศ. ๒๕52  ที่มาลงทะเบียนขอรับเบี้ยยังชีพผูสู้งอายุตั้งแต่เดือน
มกราคม – กันยายน 2561 (ปีงบประมาณ 2561)  จะมสีิทธิได้รับเงินเบี้ยยังชีพผูสู้งอายุตัง้แต่ปีงบประมาณ 
พ.ศ.2562 (1 ตุลาคม 2561 เป็นต้นไป) 
    2) ผู้สูงอายุที่จะมีอายุครบ 60 ปีบริบรูณ์  ในปีงบประมาณถัดไป 
(ปีงบประมาณ 2562) ที่มาลงทะเบียนขอรบัเบี้ยยังชีพผู้สงูอายุ  ตั้งแต่เดือนมกราคม – กันยายน 2561 
(ปีงบประมาณ 2561) จะมีสทิธิได้รับเงินเบี้ยยังชีพผู้สงูอายุ  ในเดือนถัดไปจากเดือนทีม่ีอายุครบ 60 ปีบรบิูรณ์ 

  1.3.2 การยื่นค าขอลงทะเบียนรับเบ้ียยังชีพผู้สูงอายุ   ตั้งแต่เดือนตุลาคม –    
เดือนพฤศจิกายน 2561 (ปีงบประมาณ 2562) 
    ผู้สูงอายุที่มีอายุครบ 60 ปีบริบรูณ์แล้ว  แต่ยังไม่เคยลงทะเบียนขอรบัเงินเบี้ย
ยังชีพผู้สงูอายุ  และผู้สงูอายุทีจ่ะมีอายุครบ 60 ปีบริบรูณ์  ในปีงบประมาณถัดไป (ปีงบประมาณ พ.ศ.2563)   
ที่มาลงทะเบียนขอรับเบี้ยยังชีพผูสู้งอายุตั้งแต่ตลุาคม – พฤศจิกายน 2561   จะมีสิทธิได้รบัเบี้ยยังชีพผูสู้งอายุ
ในปีงบประมาณ พ.ศ. 2563  (1 ตุลาคม 2562 เป็นต้นไป) 

๒. ขั้นตอนการรับลงทะเบียนเบ้ียยังชีพผู้สูงอายุ 

๒.๑ ให้องค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน  ด าเนินการจัดให้มีการลงทะเบียนผู้มีสิทธิรับเงินเบี้ยยังชีพ
ผู้สูงอายุรายใหม่ ที่ยังไม่เคยลงทะเบียนมาก่อน  ซึ่งเป็นผู้สูงอายุที่จะมีอายุครบ 60 ปีบริบูรณ์ ที่ยังไม่เคย
ลงทะเบียนขอรับเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ และผู้สูงอายุที่จะมีอายุครบ 60 ปีบริบูรณ์ในปีงบประมาณถัดไป  นับจนถึง
วันที่ 1 ตุลาคม 2562  ซึ่งเป็นบุคคลที่เกิดก่อนวันที่ 2 ตุลาคม ๒๕๐๒  (ส าหรับในกรณีที่ในทะเบียนราษฎรไม่
ปรากฏวันที่ เดือนเกิด ให้ถือว่าบุคคลนั้นเกิดในวันที่ ๑ มกราคมของปีนั้น)  มีภูมิล าเนาอยู่ในเขตองค์กรปกครองส่วน
ท้องถ่ิน  รวมทั้งผู้สูงอายุที่ย้ายภูมิล าเนา  เข้ามาอยู่ในพื้นที่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  แต่ยังไม่ได้ยื่นค าขอ
ลงทะเบียนตามข้อ ๘ แห่งระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยหลักเกณฑ์การจา่ยเงนิเบี้ยยังชีพผู้สงูอายุขององค์กร
ปกครองส่วนท้องถ่ิน (ฉบับที่ 2) พ.ศ. ๒๕60  โดยก าหนดรับลงทะเบียนตั้งแต่วันที่ย้ายแต่ไม่เกินเดือน
พฤศจิกายนของปีนั้น 
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๒.๒ ให้องค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน  แจ้งผูสู้งอายุ ที่มีความประสงค์จะยื่นค าขอลงทะเบียน
ขอรับเงินเบี้ยยังชีพผูสู้งอายุด าเนินการ ดังนี ้
    ๒.๒.๑ ผู้สูงอายุจะต้องน าเอกสารหลักฐานประกอบแบบค าขอลงทะเบียนขอรับเงินเบี้ยยังชีพ
ผู้สูงอายุ  ดังนี ้

  (๑) บัตรประจ าตวัประชาชนหรือบัตรอืน่ทีอ่อกโดยหน่วยงานของรฐัทีม่ีรปูถ่าย
พรอ้มส าเนา 

  (๒) ทะเบียนบ้านพร้อมส าเนา 
  (๓) สมุดบญัชีเงินฝากธนาคารพร้อมส าเนา ส าหรบักรณีทีผู่ข้อรับเงินเบี้ยยังชีพ

ผู้สงูอายุประสงค์ขอรบัเงินเบี้ยยังชีพผู้สงูอายุผ่านธนาคาร 
   ๒.๒.๒  ในการยืน่ค าขอลงทะเบียนรบัเงินเบีย้ยังชีพผูสู้งอายุ  ผู้สงูอายุจะต้องแสดงความ
ประสงค์ขอรับเงินเบี้ยยังชีพผูสู้งอายุโดยวิธีใดวิธีหนึ่ง  ดังต่อไปนี้ 

  (๑) รับเงินสดด้วยตนเอง 
  (๒) รับเงินสดโดยบุคคลที่ได้รบัมอบอ านาจจากผู้มสีิทธิ 
  (๓) โอนเงินเข้าบัญชีเงินฝากธนาคารในนามผู้มสีิทธิ 
  (๔) โอนเงินเข้าบัญชีเงินฝากธนาคารในนามบุคคลที่ได้รับมอบอ านาจ 

๒.๒.3 การยื่นค าขอลงทะเบียนรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ ให้ผู้สูงอายุยื่นค าขอลงทะเบียน
ขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุด้วยตนเอง หรือในกรณีที่มีความจ าเป็นผู้สูงอายุที่ไม่สามารถมายื่นค าขอลงทะเบียนด้วย
ตนเองได ้ อาจมอบอ านาจเป็นลายลักษณ์อักษรให้ผู้อื่นเป็นผู้ยื่นค าขอลงทะเบียนขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุแทน   
ก็ได้โดยให้กรอกรายละเอียดตามแบบค าขอลงทะเบียนขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุให้ถูกต้องครบถ้วน และให้ยื่น
ค าขอประกอบกับเอกสารหลักฐานของผู้สูงอายุ  พร้อมเอกสารการมอบอ านาจ   ตั้งแต่เดือนมกราคมจนถึงเดือน
พฤศจิกายน  ๒๕61   และให้องค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน  พิจารณาตรวจสอบด้วยความละเอียดรอบคอบ   
อย่าให้มีการทุจริต  สวมสิทธิหรือหลอกลวงผูสู้งอายุ ส าหรับผู้ซึ่งต้องขังหรือจ าคุกอยู่ในเรือนจ า ทัณฑสถาน หรือ
สถานที่คุมขังของกรมราชทัณฑ์ ให้มอบอ านาจให้ผู้บัญชาการเรือนจ า ผู้อ านวยการทัณฑสถาน หรือเจ้าหน้าที่    
ที่ผู้บัญชาการเรือนจ ามอบหมาย  น าค าขอลงทะเบียนและน ามายื่นต่อองค์กรปกครองส่วนท้องถ่ินตามภูมิล าเนา
ของผู้มีสิทธิ   โดยให้องค์กรปกครองส่วนท้องถ่ินยึดวันที่ลงทะเบียนในแบบค าขอลงทะเบียนรับเงินเบี้ยยังชีพ
ผู้สูงอายุ  
   ๒.๒.๔ ให้องค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน  ก าหนดวัน เวลา และสถานที่ติดประกาศให้
ผู้สูงอายุ ที่มาลงทะเบียนยื่นค าขอรบัเงินเบี้ยยังชีพผูส้งูอายุได้รับทราบ และให้ตรวจสอบสิทธิจากประกาศรายช่ือ
ผู้มีสิทธิ รับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ  

๒.๒.๕ ให้องค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน  แจ้งรายละเอียดแก่ผู้สูงอายุที่มีสิทธิได้รับเงินเบี้ย
ยังชีพผู้สูงอายุตามหลักเกณฑ์การยื่นค าขอลงทะเบียนรับเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ ข้อ 1.3  ว่าจะได้รับเงินเบี้ยยังชีพ
ผู้สูงอายุ  ในอัตราแบบข้ันบันได  ภายในวันที่ ๑๐ ของทุกเดือน  ซึ่งองค์กรปกครองส่วนท้องถ่ินจะจ่ายเงินโดยวิธี
ใดวิธีหนึ่ง  ตามความประสงค์ที่ระบุไว้ในแบบค าขอลงทะเบียนขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ   

๒.๒.๖ ให้องค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน  แจ้งก าชับให้ผู้สูงอายุทราบ ถึงสิทธิกรณีที่ย้าย
ภูมิล าเนาไปอยู่ที่อื่นในระหว่างปีงบประมาณ   โดยสิทธิในการรับเงินของผู้สูงอายุจะได้รับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ
ถึงเดือนกันยายน  และเพื่อเป็นการรักษาสิทธิให้ต่อเนื่องในการรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ ผู้สูงอายุจะต้องไป
ลงทะเบียนยื่นค าขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ  ลงทะเบียนตั้งแต่วันที่ย้ายแต่ไม่เกินเดือนพฤศจิกายนของปีนั้น ที่เปิด
ให้มีการลงทะเบียนยื่นค าขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ 
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๒.๓  แจ้งให้องค์กรปกครองสว่นทอ้งถ่ิน  จัดท าประกาศ เรื่อง บัญชีรายช่ือผูม้ีสทิธิรับเงินเบี้ย
ยังชีพผู้สูงอายุขององค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน  ที่ได้มาลงทะเบียนในแต่ละเดือนภายในวันที่ 5 ของเดือนถัดไป 
ให้ปิดประกาศโดยเปิดเผยให้สาธารณชนทราบ  ในการเปิดเผยข้อมูลส่วนบุคคลของผู้มีสิทธิรับเบี้ยยังชีพของ
องค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน  เป็นไปตามพระราชบัญญัติข้อมูลข่าวสารของราชการ พ.ศ. 2540  และให้องค์กร
ปกครองสว่นท้องถ่ิน  ด าเนินการบันทึกข้อมูลผู้มสีิทธิได้รับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุรายใหม่ดังกล่าว  ที่มาลงทะเบียน
เป็นประจ าทุกเดือน  ในระบบสารสนเทศการจัดการฐานข้อมูลเบี้ยยังชีพขององค์กรปกครองส่วนท้องถ่ินให้ครบถ้วน
ทุกรายการ พร้อมทั้งปรับปรุงข้อมูลให้ถูกต้องตรงกับข้อเท็จจริง  ที่ได้ปิดประกาศโดยเคร่งครัด และให้องค์กร
ปกครองส่วนท้องถ่ิน  จัดท าประกาศเรื่องบัญชีรายช่ือผู้สูงอายุที่มีสิทธ์ิได้รับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุทั้งหมด  เมื่อ
เสร็จสิ้นการจัดให้มีการลงทะเบียนและให้ติดประกาศโดยเปิดเผย  ให้สาธารณชนทราบภายในวันอังคารที่  18 
ธันวาคม 2561   

๒.๔ แจ้งให้องค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน  พิมพ์รายงานสรุปผู้มีสิทธิรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ 
ภายหลังจากที่ได้ด าเนินการตามข้อ 2.3   โดยมีการลงทะเบียนตั้งแต่เดือนมกราคมจนถึงพฤศจิกายนเสร็จ
เรียบร้อยแล้ว  ให้ด าเนินการพิมพ์จากหน้า  “ รายงานสรุปยอดผู้ได้รับเบ้ียยังชีพแยกตามประเภท ”  โดยถือ
ว่าเป็นการรายงาน   ทางอิเล็กทรอนิกส์  เพื่อใช้เป็นข้อมูลในการเตรียมความพร้อมเพื่อใช้เป็นข้อมูลในการตั้ง
งบประมาณตามนัยข้อ 9 แห่งระเบียบดังกล่าวแล้ว และมอบหมายให้ปลัดองค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน 
ผู้อ านวยการกองคลัง ร่วมกับเจ้าหน้าทีท่ี่มีหน้าที่เกีย่วข้องลงนามรับรองความถูกต้อง พร้อมกับจัดส่งให้ส านักงาน
ส่งเสริมการปกครองทอ้งถ่ินจงัหวัด  ภายในวันอังคารที่ ๑๘ ธันวาคม ๒๕๖๑  เพื่อเก็บรวบรวมไว้เป็นหลักฐานใน
การขอรับจัดสรรงบประมาณขององค์กรปกครองส่วนท้องถ่ินแต่ละแห่ง   

 
********************************** 
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แผนผังแสดงข้ันตอนและระยะเวลา 
การปฏบิตัิงานการรับลงทะเบยีนผู้มีสิทธิรับเงินเบีย้ยังชีพผูสู้งอาย ุ

ของเทศบาลต าบลศรีนคร อ าเภอศรีนคร จังหวดัสุโขทยั 
 

ผู้มีสิทธฯิ ยื่นแบบค าขอพร้อมเอกสารที่
ใช้ในการลงทะเบียน ดังนี ้

- บัตรประจ าตัวประชาชนพร้อมส าเนา 
- ทะเบียนบ้านพร้อมส าเนา 
- สมุดบัญชีธนาคารกรุงไทย สาขาศรีนคร 
- หนังสือมอบอ านาจ (ถ้ามี) 

 

เจ้าหน้าที่ตรวจสอบความถูกต้อง 
- แบบค าขอลงทะเบยีนฯ 
- เอกสาร ทีผู่้มีสิทธฯิ น ามายื่น  
- สอบถามข้อมูลเพิ่มเติม 

(เวลา 15 นาที/ราย) 

เจ้าหน้าที่รวบรวมเอกสาร และ
ตรวจสอบคณุสมบตัผิู้มีสิทธฯิ 

(เวลา 5 นาที/ราย) 

 

- เสนอรายช่ือใหผู้บ้ริหาร 
- ประกาศรายชื่อผู้มีสิทธิได้รบัเงิน

เบี้ยยังชพีผู้สูงอายุ ภายในวันที่ 
10 ของทุกเดือน 

 

(เวลา 1 วัน) 
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แบบฟอร์มเอกสารการขอลงทะเบยีนรบัเงินเบีย้ยังชีพผูสู้งอาย ุ

เอกสารที่ใช้ 
1. บัตรประจ าตัวประชาชน หรือบตัรอืน่ทอีอกโดยหนว่ยงานของรัฐที่มีรปูถ่าย 

พรอ้มส าเนา 
2. ทะเบียนบ้านพรอ้มส าเนา 
3. สมุดบญัชีเงนิฝากธนาคารกรุงไทย สาขาศรีนคร พร้อมส าเนา 
4. หนังสือมอบอ านาจ   

- กรณีมีความจ าเปน็ผู้สูงอายุที่ไม่สามารถมายื่นค าขอลงทะเบียนด้วยตนเองได้  
อาจมอบอ านาจเปน็ลายลกัษณอ์กัษร ใหผู้้อืน่เปน็ผูย้ื่นค าขอลงทะเบียนขอรบัเงิน
เบีย้ยังชพีผู้สูงอายุแทน ก็ได ้

 
 

ปัจจุบันการจ่ายเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุเป็นแบบข้ันบันได ดังนี้  
1. อายุ 60 ปี – 69 ปี จะได้รับ 600 บาท/เดือน 
2. อายุ 70 ปี – 79 ปี จะได้รับ 700 บาท/เดือน 
3. อายุ 80 ปี – 89 ปี จะได้รับ 800 บาท/เดือน 
4. อายุ 90 ปีข้ึนไป จะได้รับ 1,000 บาท/เดือน 



ทะเบียนเลขที่........................../2561 

แบบค าขอลงทะเบียนรับเงินเบ้ียยังชีพผู้สูงอายุ  
 
 
 
 
 
 
ข้อมูลผู้สูงอาย ุ

 เขียนที.่...............................................................  
        วันที่..............เดอืน..................................พ.ศ. ....................... 

          ด้วยข้าพเจา้  (นาย/นาง/นางสาว)  ช่ือ  ......................................... นามสกลุ............................................                                                                        
เกิดวันที.่...........เดือน ....................................พ.ศ. .................อาย.ุ............ปี  สัญชาต.ิ.......................................มีช่ืออยูใ่นส าเนา
ทะเบียนบ้านเลขที่ .......................หมู่ที/่ชุมชน....................ตรอก/ ซอย ...................................ถนน........................................... 
ต าบล...................................อ าเภอ.........................................จงัหวัด .....................................รหสัไปรษณีย์ ................................
โทรศัพท.์............................................................................ 
หมายเลขบัตรประจ าตัวประชาชนของผูสู้งอายุที่ยื่นค าขอ   ----             
สถานภาพสมรส    โสด    สมรส   หม้าย   หย่าร้าง    แยกกันอยู่     อื่น ๆ  ...................................................... 
รายได้ต่อเดือน....................................................บาท   อาชีพ.................................................................................................................................. 

ข้อมูลท่ัวไป : สถานภาพการรับสวัสดิการภาครัฐ  
  ไม่ได้รับการสงเคราะหเ์บีย้ยังชีพ         ได้รับการสงเคราะห์เบี้ยยังชีพผู้ป่วยเอดส ์   
  ได้รับการสงเคราะห์เบี้ยความพิการ       ย้ายภูมิล าเนาเข้ามาอยู่ใหม่ เมือ่ ............................................................................ 

 มีความประสงค์ขอรับเงินเบี้ยยงัชีพผูสู้งอายุ โดยวิธีดังต่อไปนี้ (เลือก 1 วิธี)  
 รับเงินสดด้วยตนเอง         รับเงินสดโดยบุคคลที่ได้รบัมอบอ านาจจากผู้มสีิทธิ 
 โอนเข้าบญัชีเงินฝากธนาคารในนามผู้มสีิทธิ    โอนเข้าบัญชีเงินฝากธนาคารในนามบุคคลที่ได้รับมอบอ านาจจากผู้มีสิทธ ิ
พร้อมแนบเอกสาร ดังนี ้
  ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน หรือส าเนาบัตรอื่นทีอ่อกโดยหน่วยงานของรัฐที่มีรูปถ่าย  ส าเนาทะเบียนบ้าน 
  ส าเนาสมุดบัญชีเงินฝากธนาคาร (ในกรณีผู้ขอรับเงินเบี้ยยงัชีพผูสู้งอายปุระสงค์ขอรับเงินเบี้ยยงัชีพผูสู้งอายุผ่านธนาคาร) 
  หนังสือมอบอ านาจพร้อมส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนของผู้มอบอ านาจและผู้รบัมอบอ านาจ 
  ส าเนาบัญชีเงินฝากธนาคาร ............................บัญชีเลขที่.......................................ช่ือบญัชี..... ................................ 

 “ข้าพเจา้ขอรับรองว่าขา้พเจา้เป็นผู้มีคุณสมบัติครบถ้วน ไม่ได้เป็นผู้รับบ านาญ เบ้ียหวัด บ านาญพิเศษ 
บ าเหน็จรายเดอืน หรือสวัสดกิารเป็นรายเดอืนจากหน่วยงานของรัฐ รัฐวิสาหกจิ หรือองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
และขอรับรองว่าข้อความดังกล่าวข้างต้นเป็นความจริงทุกประการ” 

(ลงช่ือ) ......................................................................               (ลงช่ือ)  ...........................................................................                          
           (.................................................................)                              (....................................................................)           

                          ผู้ยื่นค าขอ/ผู้รับมอบอ านาจยื่นค าขอ                                           เจ้าหน้าที่ผู้รับลงทะเบียน 
หมายเหตุ ให้ขีดฆ่าข้อความที่ไม่ต้องการออก และท าเครื่องหมาย  ในช่อง   หน้าข้อความที่ต้องการ 

เฉพาะกรณีผู้สูงอายุมอบอ านาจให้บุคคลอืน่มาย่ืนค าขอลงทะเบียนแทน 

     ผู้ยื่นค าขอฯ แทนตามหนงัสือมอบอ านาจ  เกี่ยวข้องเปน็................................................................กบัผู้สงูอายุที่ขอลงทะเบียน 
ช่ือ –สกลุ (ผูร้บัมอบอ านาจ) .................................................................................................เลขประจ าตัวประชาชนผูร้ับมอบอ านาจ  
----     ที่อยู่................................................................................................................................ 
....................................................................................................................................................โทรศัพท์................................................. 
 



 

- ๒ – 

ความเห็นเจ้าหน้าท่ีผู้รับลงทะเบียน 

เรียน  คณะกรรมการตรวจสอบคุณสมบัต ิ
        ได้ตรวจสอบคุณสมบัติของ นาย/นาง/นางสาว/ 
........................................................................................ 
หมายเลขบัตรประจ าตัวประชาชน     
----   แล้ว  

  เป็นผู้มีคุณสมบัติครบถ้วน  
 เป็นผู้ที่ขาดคุณสมบัติ เนื่องจาก
........................................................................................ 
........................................................................................   

 
(ลงช่ือ)      ...............................................                   
             (...............................................) 
                    เจ้าหน้าที่ผูร้บัลงทะเบียน 
 

ความเห็นคณะกรรมการตรวจสอบคุณสมบัติ     

เรียน นายก เทศมนตรี/อบต. ........................................... 
       คณะกรรมการตรวจสอบคุณสมบัติได้ตรวจสอบแล้ว 
มีความเห็นดังนี ้

  สมควรรับลงทะเบียน    

  ไม่สมควรรับลงทะเบียน 
 

(ลงช่ือ)  ........................................................... กรรมการ 
(                                             ) 

(ลงช่ือ)   ...........................................................   กรรมการ 
(                                             ) 

(ลงช่ือ)   ...........................................................   กรรมการ 
(                                            ) 

 

ค าสั่งนายเทศมนตรี 

  รับลงทะเบียน 
  ไม่รับลงทะเบียน 
  อ่ืน .ๆ................................................................................................................................................................................... 

.................................................................................................................................................................................... 

       (ลงชื่อ) .................................................................................. 

นายก เทศมนตรี/นายก อบต. .............................................................. 

       วัน/เดือน/ป ี ............................................................................ 
 

ตัดตามรอยเส้นประ ใหผู้้สงูอายุที่ยื่นค าขอลงทะเบียนเกบ็ไว้                                    
                      
ยื่นแบบค าขอลงทะเบียนเมื่อวันที่ ....................... เดอืน ........................................... พ.ศ. .............. ............. 

        การลงทะเบียนครั้งนี้  เพื่อขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุโดยจะได้รับเงินเบี้ยเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุตามที่มี
คุณสมบัติครบถ้วน และตามช่วงระยะเวลาในการลงทะเบียน ในอัตราแบบขั้นบันได ภายในวันท่ี ๑๐ ของทุกเดือน  กรณี
ผู้สูงอายุย้ายภูมิล าเนา ไปอยู่ที่อื่น  จะต้องไปลงทะเบียนยื่นค าขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ  ณ  ที่องค์กรปกครองส่วน
ท้องถ่ินแห่งใหม่  ภายใน เดือนพฤศจิกายนของปีนั้น  ทั้งนีเ้พื่อเป็นการรักษาสิทธิให้ต่อเนื่อง 



 
( ตัวอย่าง ) 

หนังสือมอบอ านาจ 
 

เขียนที่.................................................................... 
วันที่.............เดือน..........................พ.ศ. .............. 

โดยหนังสือฉบบันี้ข้าพเจ้า นาย /นาง/นางสาว/................................................................................. 

ซึ่งเป็นผู้ถือบัตร..........................................................เลขที่.....................................ออกให้ ณ ................................
เมื่อวันที่.............................................อยูบ่้านเลขที่..................หมูท่ี่.....................ตรอก/ซอย.................................. 
ถนน................................................แขวง/ต าบล................................... เขต/อ าเภอ.............................................. 
จังหวัด...................................................................โทรศัพท์...................................................... 

ขอมอบอ านาจให้............................................................................................................................... 
ซึ่งเป็นผู้ถือบัตร..........................................................เลขที่..................................... ออกให้ ณ.............................. 
เมื่อวันที่................................................อยู่บ้านเลขที่................หมู่ที่...................ตรอก/ซอย.................................. 
ถนน..........................................แขวง/ต าบล....................................... เขต/อ าเภอ................................................ 
จังหวัด.....................................................โทรศัพท์...................................................... 

เป็นผู้มีอ านาจรบัเงิน...................................................................................................แทนข้าพเจ้า 
จนกว่าจะมีการเปลี่ยนแปลงการมอบอ านาจ 

ข้าพเจ้าขอรบัผิดชอบในการที่ผูร้ับมอบอ านาจได้กระท าไปตามหนังสือมอบอ านาจนี้เสมือนว่า
ข้าพเจ้าได้กระท าด้วยตนเองทั้งสิ้น 

เพื่อเป็นหลักฐานข้าพเจ้าได้ ลงลายมอืช่ือ / ลายพิมพ์นิ้วมือ ไว้เป็นส าคัญต่อหน้าพยานแล้ว 
 
 

ลงช่ือ.................................................ผูม้อบอ านาจ 
(……………………………….…) 

 
ลงช่ือ.................................................ผูร้ับมอบอ านาจ 

(……………………………….…) 
 

ลงช่ือ.................................................พยาน 
(……………………………….…) 

 
ลงช่ือ.................................................พยาน 

(……………………………….…) 
 


